REGLAMENTO DEL ARCHIVO

ARTICULO 1. El Archivo Municipal presta sus servicios:

a) al organismo que genera la documentacion ebeigada.
b) a los ciudadanos, y
c) al investigador.

ARTICULO 2. Todos los documentos estan excluidos de préstinaoa bien, se podra
facilitar reproducciones o certificaciones en cds®er solicitadas, aplicAndose las tasas
especificas recogidas en la correspondiente OrdarMunicipal. Estas se facilitaran en
un plazo maximo de tres dias habiles.

ARTICULO 3. Al no existir en el Archivo Municipal el servicite préstamo, para que
cualquier documento pueda salir del mismo debedirse con el expreso acuerdo
de la Comision de Gobierno.

ARTICULO 4. Para la consulta de la llamada DocumentacioroHiist, se establecen
las siguientes pautas:

a) La edad del consultante no seréa inferior a &afibs, para aquellos
gue no cumplan este requisito, se arbitraran cgiases.

b) Ningun usuario podré consultar a la vez masndgéogumento, salvo
que, a juicio del Archivero, esté justificada lx@sidad y la excepcion,
por tener el investigador que confrontar textas, @&so en que el
Archivero podra proceder a su autorizacion.

c) No se permitira la entrada al Archivo de libppspios, salvo papel y
boligrafo. En caso contrario, debera solicitarsau@rizacion al
Archivero.

d) Queda terminantemente prohibido colocar sobresi impresos,
manuscritos, etc., el papel en que se esté esulibielibujando, etc.

e) Queda asi mismo prohibida la utilizacién deaalc

f) El usuario facilitara cuantos datos sean pregison el fin de facilitar
al Archivo la confeccién de un fichero de investigees, temas tratados,
etc.

g) La utilizacién directa de los documentos, sa@dida por el
Archivero en funcion del estado de conservacidn,kn todo caso, se
facilitara material reprografico.

h) El Archivo establece el sistema de reserva denma§ previo aviso al
personal del mismo.

i) En aquellos trabajos de investigacion, tesietts,en que para su
elaboracion haya sido decisiva la documentacioergéula en el
Archivo, el autor facilitard una copia al Archivo.

j) La persona que tras la obtencion del pertinpeteniso para reproducir
cualquier documento del Archivo por medio de fo#digr, etc., debera
obligarse a entregar un ejemplar de la reprodugccidmiendo con los
gastos el Archivo.



ARTICULO 5. Atendiendo a la legislacién vigente que afedtaeonsulta de los
documentos de un Archivo, y teniendo en cuentlrtasciones que pueden marcarse
atendiendo a la naturaleza del documento, su ed&donservacion, contenido, etc. y
para el mejor funcionamiento del servicio asi cdéasalvaguarda de los intereses e
intimidad de la personas, etc., se solicitard eldeento a través de una instancia
elevada al Sr. Alcalde, donde se hara constaraimdento que se desea consultar asi
COmMOo Su motivo.

ARTICULO 6. La entrada al deposito del Archivo esta permitidea y
exclusivamente al personal del mismo.

ARTICULO 7. Los ficheros relativos a la documentacion adrtiaiiva seran
utilizados Unica y exclusivamente por el persorhlAdchivo.



